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DIANA  CAROLINA  GONZÁLEZ  GALINDO 
 
 
 
 

PERFIL PROFESIONAL 
 

Experiencia en el área de asistente produccion, apoyo   

a   la   coordinación,   manejo   de documentación, 

manejo eventos, de grupos con personas de los 5  años 

a  los 95 años de  edad,  en  procesos  de buen  trato  

en jornadas  locales,  escuelas  de formación  artística 

y cultural, conocimientos en generación  de  informes,  

planes  de  trabajo, digitación, realizar llamadas, 

atención  al cliente, manejo  de office. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

HABILIDADES 
 

 

Trabajo en equipo I         Puntualidad 

 
Compromiso     Dinamismo  1 

 

 
Creatividad          Deseo de 

superación            Integración 

 
 
 

1B1     d ianacgg8@gmail.com 
 

 
~ 310 607 97 92 

 

9   Bogotá    - Colombia 

EXPERIENCIA LABORAL 
PRODEPORT LTDA  I  AUX DE 
PRODUCCION  ABRIL  2013-
DICIEMBRE 2018 

(ESCUELAS  DE FORMACIÓN  ARTISTICA Y  CULTURAL) 

Tareas         realizadas: cargo de auxiliar de 

producción   en  eventos públicos, masivos, 

privados,  proyectos sociales,   culturales, 

artísticos, empresariales, académicos, 

institucionales, corporativos, deportivos, entre 

otros, que desarrolla nuestra empresa. 
. 
 

HOGARES SÍ A LA VIDA  I   ASISTENTE 

ADMINISTRATIVA  ABRIL 2019  - OCTUBRE 2019 

PROYECTO DE SENSIBILIZACIÓN AMBIENTAL Y 
DERECHOS HUMANOS) 
Tareas     realizadas:     Tareas     realizadas:     Manejo     de 
documentos administrativos,   recepción de llamadas, 

inscripciones, digitalización, apoyo a los informes de 

ejecución, seguimiento a los procesos de formación. 

HOGARES SÍ A LA VIDA  I   ASISTENTE 

ADMINISTRATIVA  OCTUBRE 2019  - ENERO 2020 

(PREVENCIÓN DE VIOLENCIA INFANTIL Y 

PROMOCIÓN DEL BUEN TRATO) 

Tareas  realizadas:  Apoyar  la  coordinación del  proyecto 

en las actividades de difusión, realizar llamadas, 

consolidación   de    información   sobre   el   estado   del 

proyecto, coordinación de cronograma y planes de 

trabajo, coordinación de registros y archivos de 

documentos, coordinación elaboración y entrega de 

informes mensuales. 
 

EMPRESA  DE TURISMO AMOR VIAJERO 

COLOMBIA  I   ATENCIÓN  AL CLIENTE 

/COMMUNITY MANAGER/JULIO 2021-ENERO 2022 

Tareas   realizadas:   Cierre   de    ventas,   recepción   de 

llamadas, PQR, manejo de redes sociales, mensajería 
oportuna,  realización de contenido y atención  al cliente. 

 
NEXA BANCO  DE OCCIDENTE! ASESORA  VENTAS 

MULTICANAL/JULIO 2021  -ENERO 2022 
Tareas  realizadas:  Atención al  cliente,  manejo  de Office, 

recepción de llamadas.

mailto:ianacgg8@gmail.com


 
 
 
 
 
 
 

EDUCACIÓN 
 

2012 

BOGOTÁ D.C 
 
 
 

2018 

BOGOTÁ D.C 
 
 
 

2020 

 
BOGOTÁ D.C 

TÉCNICO  EN OPERACIONES  LOGÍSTICAS  (Culminado) 
SENA 
 
 
 

PREGRADO TRABAJO SOCIAL  (Aplazado) 

Universidad Minuto  de Dios 
 
 
 

TECNÓLOGO  EN PRODUCCIÓN  MULTIMEDIA 
(EN  FORMACIÓN  VIRTUAL) 

SENA

 

 
 

REFERENCIAS PERSONALES 
 
 

FRANCY GONZÁLEZ 

INDEPENDIENTE 

TEL: 31 4 4032253 

 
TATIANA BERDUGO 

PUBLICISTA 

TEL: 31 8 7848868 

 
LAURA RUIZ 

INGENIERA INDUSTRIAL 

TEL: 314 4142067 

 

REFERENCIAS LABORALES 
 

MARTHA PEÑA 

PSICOLOGA 

TEL: 310 3121494 

 
NINI  PEÑA 

DISEÑADORA INDUSTRIAL 

TEL: 312 4231 618 



 



 

PROFESIONALES EN LOGISTICA DEPORTES Y EVENTOS 
 

LTDA 

NIT 830083016-4 
 
 
 
 
 
 
 
 

CERTIFICA QUE: 
 
 
 
La señora DIANA CAROLINA GONZALEZ GALINDO, identificada con la cedula de 

ciudadanía No. 1.018.480.59 expedida en Bogotá, presto sus servicios desde el 05 de abril 

de 2013 hasta el 31 de diciembre de 2018, desempeñando el cargo de auxiliar de 

producción   en  eventos públicos, masivos, privados,  proyectos sociales,   culturales, 

artísticos, empresariales, académicos, institucionales, corporativos, deportivos, entre otros, 

que desarrolla nuestra empresa. 
 
 
 
A solicitud del interesado, se firma en Bogotá a los 14 días del mes de enero  de 2023 

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

JOSE FERNEY BAQUERO MIRANDA 

C.C.: 79.603.685 de Bogotá 

Representante Legal 

PRODEPORT LTDA. 




